ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY W CEDZYNIE

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA I REAGOWANIA
NA WYPADEK ZAGROZENIA Z POWIETRZA

po otrzymaniu komunikatu ostrzegawczego, ogtoszeniu alarmu i jego odwotaniu

Dane Ustalenie
Nazwa placéwki Zespot Szkolno-Przedszkolny w Cedzynie
Dyrektor Dariusz Swietlik

Osoba zastepujaca dyrektora

Agnieszka Mularczyk — do formalnego
potwierdzenia

Telefon

(41)302 22 20

E-mail

zsp@szkolacedzyna.pl

Organ prowadzacy / dokladny adres

Do uzupehienia przed zatwierdzeniem

Data zatwierdzenia / przegladu

Do wpisania po uzgodnieniach

1. Celizakres procedury

Celem procedury jest zapewnienie mozliwie szybkiej i uporzadkowanej ochrony dzieci, uczniow,
pracownikow oraz innych oséb przebywajacych w ZSP w Cedzynie po otrzymaniu komunikatu
o zagrozeniu z powietrza lub ogloszeniu alarmu. Procedura obejmuje przygotowanie budynku i personelu,
rozpoznanie alarmoéw, schronienie, sprawdzanie obecno$ci, pomoc osobom wymagajacym wsparcia,

komunikacj¢ z rodzicami oraz zakonczenie dziatan.

Procedura dotyczy czgsci szkolnej i przedszkolnej, §wietlicy, stoldwki, sali gimnastycznej, biblioteki,
gabinetoéw, szatni, toalet, czgsci administracyjnych oraz grup przebywajacych poza salami oraz budynku
Ztobka, w ktorym odbywaja zajecia 4 grupy przedszkolne. Stosuje sie ja z uwzglednieniem wieku dzieci,

ich samodzielno$ci i indywidualnych potrzeb.

2. Zasady podstawowe

» Po ogloszeniu alarmu zwigzanego z zagrozeniem z powietrza zasada jest pozostanie wewnatrz

budynku i przejscie do wezesniej wyznaczonego, sprawdzonego miejsca schronienia, o ile droga do

niego jest bezpieczna.
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» Nie wyprowadza si¢ dzieci ani ucznidw przez otwartg przestrzen na boisko, parking, ulicg ani do
odleglego miejsca schronienia po ogloszeniu alarmu.

» Jezeli budynek lub jego cze$¢ stwarza bezposrednie zagrozenie zycia, np. pozar, dym, zapach gazu
albo uszkodzenie konstrukcji, nalezy oddali¢ si¢ od strefy zagrozenia i postgpowac zgodnie
z poleceniami stuzb. Bezpieczenstwo oséb ma pierwszenstwo przed pozostaniem w wyznaczonym
miejscu.

» Nie wraca si¢ po rzeczy osobiste, dokumenty ani sprzet. Nie korzysta si¢ z windy.

» Dzieci pozostajg pod opieka pracownika do czasu wydania bezpiecznych, jednoznacznych polecen
dotyczacych dalszego postepowania lub przekazania ich osobom uprawnionym.

» Nie rozpowszechnia si¢ niesprawdzonych informacji, zdj¢¢ ani szczegdtow dotyczacych dziatan

ochronnych.

3. Przygotowanie budynku i miejsc schronienia

3.1. Ustalenie miejsc

W pierwszej kolejnosci jako miejsca schronienia wskazuje si¢ piwnice oraz korytarze bez okien na
najnizszej kondygnacji budynku — parterze przy szatniach na w-f oraz przedszkolu, a takze I pigtrze, po

uprzedniej ocenie ich przydatnosci i bezpieczenstwa.

W przypadku gdy liczba miejsc na parterze okaze si¢ niewystarczajaca dla wszystkich dzieci, uczniow,
pracownikow 1 innych osob przebywajacych w placowce, wykorzystuje si¢ réwniez korytarze na
wyzszych kondygnacjach, w pierwszej kolejnosci te, ktore nie posiadaja okien lub majg ograniczong

powierzchni¢ przeszklen.
W budynku ztobka: korytarze na I pigtrze nie posiadajace okien.

3.2. Drogi i wyposazenie

» Dla kazdej sali przypisana jest konkretna droga ewakuacyjna,

» Drogi musza by¢ drozne; nie wolno zastawia¢ ich meblami, wdzkami ani materiatami. Drzwi i wyjscia
musza dziata¢ prawidlowo.

» Przygotowuje si¢ aktualne listy obecno$ci dostgpne rowniez bez Internetu, latarki, §rodki facznosci,
apteczki, wode, podstawowe $rodki higieniczne oraz materiaty potrzebne matym dzieciom.

» Leki i $rodki niezbgdne konkretnym dzieciom muszg by¢ dostepne zgodnie z zasadami placowki bez
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koniecznos$ci powrotu do sali po ogloszeniu alarmu.
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3. Podzial odpowiedzialnosci

Osoba / funkcja

Zakres zadan

Dyrektor — Dariusz Swietlik

Uruchamia procedurg; podejmuje decyzje
organizacyjne nalezace do placéwki; utrzymuje
kontakt z organem prowadzacym i stuzbami;
zatwierdza komunikaty do rodzicéw; decyduje o
dalszej organizacji po uzyskaniu informacji o

bezpieczenstwie.

Osoba zastepujaca dyrektora — Agnieszka

Mularczyk (do potwierdzenia)

Przejmuje zadania dyrektora podczas jego
nieobecnosci, zgodnie z formalnym

upowaznieniem.

Nauczyciel / wychowawca / opiekun

Przerywa zaj¢cia, prowadzi grupe do
przypisanego miejsca, sprawdza obecnos¢,
udziela podstawowego wsparcia, zgtasza braki i

poszkodowanych oraz pozostaje z grupa.

Pracownicy obstugi / osoba bez przydzielonej

grupy

Kieruje osoby z korytarzy, toalet, szatni i czg$ci
wspolnych do wskazanych miejsc, o ile jest to

bezpieczne; nie opuszcza strefy bez potrzeby.

Sekretariat / osoba ds. acznosci

Zapisuje godzing otrzymania komunikatu i
decyzje, prowadzi tacznos¢ i przekazuje

rodzicom wylacznie zatwierdzone komunikaty.

Osoby wyznaczone do pierwszej pomocy

Zabieraja apteczke, jesli nie opdznia to
schronienia, organizuja pomoc i informuja

dyrektora o potrzebie wezwania ratownictwa.

Pedagog / psycholog

Wspiera dzieci, uczniow i pracownikow
reagujacych silnym lgkiem; pomaga przekazywac

komunikaty odpowiednie do wieku.
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Osoba wspierajaca ucznia lub dziecko ze

szczegblnymi potrzebami

Pomaga zgodnie z wcze$niej ustalonym
indywidualnym sposobem wsparcia; nie

pozostawia osoby bez opieki.

Pracownicy obstugi i kuchni

Przerywaja prace, pomagaja osobom w swoim
obszarze 1 wylaczaja urzadzenia tylko wtedy, gdy
mozna to zrobi¢ natychmiast i bez narazenia

zycia.

Wszyscy pracownicy

Wykonuja polecenia, znaja wlasne zadania i
zastgpstwa, nie rozpowszechniaja
niesprawdzonych informacji i zglaszaja

zagrozenia.

Imienny podziat zadan, zast¢pstwa oraz osoby odpowiedzialne za konkretne miejsca znajduje si w
zataczniku do niniejszej procedury.

4. Rozpoznawanie komunikatéw i uruchomienie procedury

Za wiarygodne zrodta informacji uznaje si¢ oficjalne komunikaty wladz i stuzb, Alert RCB, sygnaly
alarmowe oraz komunikaty przekazane przez wlasciwe kanaty urzedowe.

Pracownik, ktory odbierze komunikat, niezwtocznie przekazuje jego tres¢ dyrektorowi lub osobie
zastgpujacej. W miar¢ mozliwosci zapisuje zrodio 1 godzing otrzymania.

Dyrektor lub osoba zastgpujaca przekazuje krotki, jednoznaczny komunikat wewnetrzny, np.:
,Uwaga, alarm. Przechodzimy do wyznaczonych miejsc. Wykonujemy polecenia nauczycieli. Nie
zabieramy rzeczy’.

Jezeli sygnat jest jednoznaczny i wymaga natychmiastowego dzialania, personel nie czeka na
dodatkowe potwierdzenie wewngtrzne, uruchamia alarm dzwonkowy.

W razie braku zasilania lub laczno$ci uzywa si¢ ustalonego sposobu zastgpczego: komunikatu
glosowego, megafonu.

5. Postepowanie po ogloszeniu alarmu

Nauczyciel i opiekun grupy

>

Przerywa zajgcia i spokojnym, krotkim poleceniem kieruje dzieci lub uczniow do przypisanego
miejsca, jesli przejscie jest bezpieczne.
Poleca pozostawi¢ plecaki, kurtki i inne rzeczy. Nie pozwala wraca¢ do sali ani szuka¢ rodzicéw lub

rodzenstwa.
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» Zabiera list¢ obecnos$ci lub korzysta z dostgpnego wykazu. Pomaga dzieciom mtodszym i osobom
wymagajacym wsparcia.

» Prowadzi grupe ustalong trasa, nie biegnie i nie dopuszcza do rozdzielenia grupy. W razie
zablokowania trasy korzysta z drogi zastepczej tylko wtedy, gdy jest bezpieczna.

» Po dotarciu do miejsca sprawdza obecnos¢, ustala osoby brakujace, przyjete z innych grup oraz osoby
poszkodowane lub wymagajace pomocy.

» Przekazuje meldunek koordynatorowi lub dyrektorowi 1 pozostaje z grupa. Nie opuszcza dzieci bez

przekazania opieki.
6. Pracownicy w czeSciach wspodlnych

Pracownicy dyzurujacy kierujg osoby z korytarzy, toalet, szatni, stotowki, swietlicy i sali gimnastycznej
do wczesdniej przypisanych miejsc, jezeli droga jest bezpieczna.

Osoba, ktora znajduje si¢ poza swoja grupa, nie przeszukuje budynku w poszukiwaniu klasy. Udaje si¢
do najblizszego wskazanego miejsca, gdzie pracownik obejmuje ja opieka i zgtasza jej obecnos¢.
Pracownicy nie wchodzg do pomieszczen lub czesci budynku zagrozonych pozarem, dymem, gazem albo

uszkodzeniem konstrukcji.

7. Jezeli nie mozna dotrze¢ do miejsca

Nalezy pozosta¢ w najbezpieczniejszym dostgpnym pomieszczeniu, oddali¢ si¢ od okien i przeszklen,
obnizy¢ pozycje i ostoni¢ gtowe oraz kark. Jezeli to bezpieczne, mozna wykorzysta¢ stabilne meble jako
ostong. Nalezy przekaza¢ dyrektorowi lub stuzbom informacj¢ o potozeniu grupy. Nie wolno podejmowac

ryzykownej proby przejscia przez zagrozong cze$¢ budynku.

8. Zasady w miejscu schronienia

» Grupy zajmujg przypisane strefy, nie blokuja przejs$¢, drzwi ani dostepu do pomocy medyczne;.

» Nauczyciel ponownie sprawdza obecno$¢ i przekazuje meldunek: nazwa grupy/klasy, liczba osob,
braki, poszkodowani, pilne potrzeby i godzina.

» Wszyscy pozostajag w miejscu do czasu otrzymania wiarygodnego komunikatu i polecenia dalszego
dziatania. Nie opuszcza si¢ miejsca samodzielnie.

» Oszczedza si¢ bateri¢ telefonu; telefon stuzy przede wszystkim do tacznosci i odbioru oficjalnych
komunikatow.

» W razie urazu udziela si¢ pomocy w granicach umiejetnosci, a przy zagrozeniu zycia wzywa pomoc

pod numerem 112, jesli jest to mozliwe.
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» Dzieci uspokaja si¢ prostymi komunikatami dostosowanymi do wieku. Nie podaje si¢

niesprawdzonych informacji ani szczegdétow mogacych zwigkszac lek.

9. Sytuacje szczegdlne

Przedszkole — dzieci Spiace i niesamodzielne

Dzieci budzi si¢ spokojnie i prowadzi bez poszukiwania obuwia, przebierania lub zbierania rzeczy.

Do przemieszczania dzieci niechodzacych samodzielnie wykorzystuje si¢ wczesniej przygotowany,
odpowiedni sprzet i ustalony sposéb pomocy.

Nie przenosi si¢ kilku dzieci jednocze$nie na materacu, w poscieli ani na niestabilnych meblach.
Nauczyciel lub opiekun sprawdza obecno$¢ po przybyciu i pozostaje z dzie¢mi do czasu przekazania

dalszych polecen.
Uczniowie i dzieci ze szczegolnymi potrzebami

Przed zdarzeniem nalezy ustali¢ indywidualny sposdb wsparcia, uwzgledniajacy mobilnos¢, komunikacje,
nadwrazliwo$¢ sensoryczna, potrzebe statej opieki i dostep do niezbednych lekow lub sprzetu. Informacje

udostegpnia si¢ wylacznie pracownikom, ktérzy musza je znac.
Alarm podczas przerwy, positku lub zaje¢ poza sala

» Uczniowie przechodza pod kierunkiem nauczycieli dyzurujacych do przypisanych miejsc; nie wracaja
do klas po rzeczy.

» W stolowce pozostawia si¢ positki i naczynia. Pracownicy kuchni przerywaja prace i pomagaja
osobom w swoim obszarze, o ile nie naraza to ich zycia.

» Pracownicy $wietlicy, biblioteki, sali gimnastycznej i gabinetéw prowadza podopiecznych wedlug

przydziatu do miejsca schronienia.

Wycieczki, wyjscia i dowoz

Przed wyjsciem kierownik wycieczki lub opiekun powinien zna¢ lokalne zasady alarmowania i mozliwe
punkty schronienia na planowanej trasie oraz mie¢ list¢ uczestnikow i1 sprawny Srodek tacznosci. Po
otrzymaniu alarmu grupa kieruje si¢ do najblizszego wczesniej rozpoznanego, bezpiecznego miejsca lub
trwatego budynku, nie wraca przez teren zagrozony i wykonuje polecenia stuzb. Jezeli opuszczenie
pojazdu jest niebezpieczne, nalezy postgpowaé zgodnie z sytuacja i poleceniami stuzb. Szczegdtowe

warianty dla regularnego dowozu trzeba uzgodni¢ z organizatorem przewozu.
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Pozar, dym, gaz, uszkodzenie budynku lub skazenie

Przy pozarze, dymie, zapachu gazu lub zagrozeniu konstrukcyjnym nalezy oddali¢ si¢ od zagrozonej
strefy bez przechodzenia przez nig. Wzywa si¢ shuzby pod numerem 112.

Nie wchodzi si¢ do uszkodzonych czg¢sci budynku i nie uruchamia instalacji, ktorych stan jest nieznany.
W przypadku podejrzenia skazenia chemicznego wykonuje si¢ polecenia oficjalnego komunikatu. Okna,
drzwi 1 wentylacje reguluje si¢ zgodnie z komunikatem i charakterem zagrozenia.

Podejrzanych przedmiotéw, szczatkoOw ani niewybuchow nie dotyka si¢. Nalezy oddali¢ grupe, nie zbliza¢

si¢ 1 powiadomi¢ shuzby.

10. Komunikacja z rodzicami i opiekunami

» Dyrektor lub osoba upowazniona publikuje komunikaty zbiorcze ustalonym kanalem placowki, np.
dziennikiem elektronicznym, SMS-em lub strong internetowa, zaleznie od dostgpnosci.

» W czasie alarmu rodzice nie przyjezdzaja po dzieci, nie gromadza si¢ przed budynkiem, nie
blokujg dojazdu stuzbom i nie dzwonia wielokrotnie do nauczycieli.

» Rodzice oczekuja na oficjalng informacj¢ o odwotaniu alarmu, dalszej organizacji opieki i sposobie
odbioru.

» Nie przekazuje si¢ niepotwierdzonych informacji o miejscu pobytu grup, dziataniach stuzb ani

osobach poszkodowanych. Komunikaty zatwierdza dyrektor lub osoba zastepujaca.

Wzor komunikatu — rozpoczecie dzialan
,»W placowce uruchomiono dziatania ochronne w zwigzku z alarmem. Dzieci pozostaja pod opieka

personelu. Prosimy nie przyjezdza¢ do placéwki, nie blokowaé dojazdu stuzbom i oczekiwaé na kolejny

komunikat oficjalnym kanatem. Prosimy stosowac¢ si¢ do komunikatow wtadz i stuzb.”
Wzor komunikatu — alarm odwolany

,Alarm zostal odwotany. Placowka sprawdza warunki bezpieczenstwa i organizacje¢ dalszej opieki.
Informacj¢ o wznowieniu zaj¢¢ albo zasadach i miejscu odbioru dzieci przekazemy w kolejnym

komunikacie.”

Wzor komunikatu — odbior
,Odbior dzieci odbedzie si¢ w punkcie: [uzupetic] od godziny: [uzupetic]. Prosimy o stosowanie si¢ do

polecen pracownikow i nieblokowanie drog dojazdu shuzb. Dzieci beda przekazywane osobom

uprawnionym zgodnie z dokumentacjg placowki.”
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11. Odwolanie alarmu, odbior dzieci i powrot do pracy
Sam dzwigk odwotania alarmu nie oznacza automatycznie, ze caty budynek jest bezpieczny. Nalezy

oczekiwac¢ na oficjalne komunikaty i polecenia dyrektora lub stuzb.

Dyrektor ustala dalsze dziatanie po uzyskaniu informacji o bezpieczenstwie budynku i drog
przemieszczania. W razie potrzeby wzywa wlasciwe stuzby.

Nauczyciele sprawdzaja obecno$¢ i stan grup przed kazdym dalszym przemieszczeniem.

Odbior dzieci odbywa si¢ wylacznie w sposéb i1 miejscu wskazanym w komunikacie placowki, po
zapewnieniu bezpiecznych warunkéw. Dzieci przekazuje si¢ osobom uprawnionym.

Decyzje o wznowieniu zaje¢, pozostaniu w budynku, przeniesieniu grup lub zakonczeniu zajeé

podejmuje si¢ w granicach kompetencji dyrektora i z uwzglgdnieniem polecen wlasciwych organow.

12. Przygotowanie, szkolenia i ¢wiczenia

Dyrektor zapoznaje pracownikow z procedura, przydziatem zadan, zastgpstwami, drogami
1 miejscami schronienia.

Uczniom 1 dzieciom wyjasnia si¢ zasady w sposob dostosowany do wieku, bez wywolywania
niepotrzebnego lgku. Rodzice otrzymuja informacj¢ o zasadach kontaktu i odbioru.

Cwiczenia planuje si¢ etapowo: najpierw szkolenie personelu, nastepnie przejécia grup i éwiczenia
organizacyjne, a po usuni¢ciu wykrytych probleméw — ¢wiczenie obejmujace placowke w zakresie
adekwatnym do warunkow.

Cwiczenia prowadzi sie bez nagran wybuchow i innych bodzcow mogacych wywotaé lek u dzieci.
Cwiczenie schronienia nie zastepuje wymaganych przepisami ¢éwiczen ewakuacyjnych
przeciwpozarowych.

Po ¢wiczeniu lub zdarzeniu sporzadza si¢ notatke, wskazuje braki, osobg odpowiedzialng i termin ich

usunigcia. Procedure aktualizuje si¢ po zmianie budynku, liczby 0sob, tras, obsady lub zalecen.

13. Dzialania niedopuszczalne

Wyprowadzanie dzieci przez otwarta przestrzen do odleglego miejsca schronienia po ogloszeniu
alarmu z powietrza, poza sytuacja bezposredniego zagrozenia budynku i poleceniem stuzb.
Przekraczanie potwierdzonej pojemno$ci miejsca schronienia.

Pozostawianie grupy bez opieki albo wysylanie dzieci na poszukiwanie innych osob.

Powrdt po rzeczy osobiste lub wejscie do strefy zagrozone;.
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» Przekazywanie dzieci podczas trwania alarmu bez wiarygodnej decyzji i bez zapewnienia
bezpiecznego sposobu odbioru.

» Dotykanie podejrzanych przedmiotow, szczatkow lub niewybuchow.

» Uznanie budynku za bezpieczny wytacznie na podstawie sygnatu dzwigkowego odwolujacego alarm.

» Publikowanie niezatwierdzonych informacji lub zdje¢ dotyczacych sytuacji.

14. Wdrozenie i aktualizacja

Procedur¢ zatwierdza dyrektor po uzupehlnieniu zalacznikoéw oraz przeprowadzeniu wymaganych
uzgodnien. Dyrektor wyznacza termin przegladu, zapewnia zapoznanie pracownikow i rodzicoOw
z zasadami oraz dokumentuje szkolenia i ¢wiczenia. Procedurg aktualizuje si¢ po zmianach przepisow,
budynku, liczby 0s6b, organizacji pracy, dostgpnosci miejsc lub po kazdym zdarzeniu, ktoére ujawnito
potrzebe korekty.
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